SMVdanmark

— det nye Handvaerksrad

SMVdanmark online Igsning: Guide til oprettelse af oprindelsescertifikater

Dette dokument er en introduktion til SMVdanmarks online Igsning til oprettelse og bestilling af op-
rindelsescertifikater. Dokumentet indeholder en beskrivelse og illustration af de vaesentligste funkti-

oner i lgsningen.

Online Igsningen giver SMVdanmarks medlemmer mulighed for at oprette og bestille oprindelsescer-
tifikater via Internettet. Lgsningen er tilgeengelig via SMVdanmarks hjemmeside og understgtter de
mest almindelige og udbredte browsere som fx Google Chrome og Internet Explorer.

Login
For at fa adgang til systemet skal du veere registeret bruger hos SMV-
danmark.

Du kan oprette dig som bruger via SMVdanmarks selvbetjenings|gs-
ning. Du opretter en ny bruger ved at bruge linket nedenfor, klik pa
'Opret bruger’ og fglge instruktionerne

For at logge pa systemet og bestille oprindelsescertifikater skal du en-
ten klikke pa linket nedenfor eller kopiere linket og indsaette det i din

foretrukne browser.

Indtast den e-mail og det password du har angivet, da du oprettede
danmark.

Link: https://eksport.smvdanmark.dk

Nar du logger pa systemet, vil du fa vist den eller de organisationer,
du har adgang til som bruger, dvs. hvis du er tilknyttet mere end én
organisation, vil dine organisationer fremga af din oversigt. For at ar-
bejde med én organisation skal du trykke pa knappen 'Administrer’,
herefter vil du kunne se certifikat-menuen.

E-mail Email
Password Password

O  Husk mine oplysninger

Opret bruger Glemt password

dig selv som bruger hos SMV-

(Administrator)

)

SMEdenmark
Certificate Endorser Organisation type
19519414 VAT
DKK Default currency
Country

% Manage = % Remove



https://eksport.smvdanmark.dk/

Oversigt og oprettelse af nyt oprindelsescertifikat

Du vil fa vist en oversigt over de ansggninger, der er oprettet for den organisation, du har valgt.
For at oprette et nyt oprindelsescertifikat skal du trykke pa knappen ”Nyt Oprindelsescertifikat’. Her-
efter abnes en formular, hvor du kan oprette en ny ansggning.
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Oversigt — s@gning, filtrering og sortering
Du kan s@ge og sortere i oversigten. Du far vist sggemulighederne ved at klikke pa ‘Sggemenu’ (tragt-
ikonet vist nedenfor).
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Udfyld oprindelsescertifikat
| den gverste sektion skal du udfylde rubrikkerne afsender, modtager, transportmade, oprindelses-
land mv.
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| den midterste sektion kan du tilfgje varelinjer. For at tilfgje en ny varelinje skal du trykke pa knappen
"Tilfgj ny varelinje”. Du kan indskyde eller fjerne linjer ved at bruge +/- knapperne til hgjre.

6% Marks and Numbers Number Kina Description of Goods (max 1000 characters) 7. Gross weight et Wenght N
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| den nederste del af den formular, der dbnes, nar du vaelger ‘Nyt Oprindelsescertifikat’, skal du op-
lyse, hvad du gnsker at bestille, fx om du gnsker at vedlaegge dokumenter til pategning, at fa tilsendt
eller afhente din bestilling, om der er anden fakturerings- eller leveringsadresse.
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Oprindelsescertifikat - funktioner

Nar du har udfyldt oprindelsescertifikatet, har du en reekke muligheder/ funktioner, du kan aktivere
via knapperne nederst til venstre:

& Forhandsvisning = Print B Gem & luk | |

NAVN FUNKTION

FORHANDSVISNING | Giver en forhandsvisning af oprindelsescertifikatet i PDF-formatet, hvilket gi-
ver mulighed for at se hvordan det faerdige certifikat vil se ud, inden du sender
din ansggning.

PRINT Giver mulighed for at printe et oprindelsescertifikat saledes, at oplysningerne
indsaettes pa fortrykt skabelon for oprindelsescertifikat.

GEM Gemmer oprindelsescertifikat og de eendringer, der er foretaget.

GEM & LUK Gemmer oprindelsescertifikat og lukker formularen, sa du kommer retur til
oversigten.

SEND Sender en ansggning til SMVdanmark.

LUK Lukker oprindelsescertifikat og gemmer ikke endringer.




Forhandsvisning af oprindelsescertifikat
Hvis du veelger 'Forhandsvisning’, vises en forhandsvisning af oprindelsescertifikatet. Du skal huske
at tillade pop-up vinduer (se appendiks for mere information), ellers risikerer du, at din browser blo-

kerer for forhandsvisningen.

1 Afsender - Consignor - Expéditeur - Remitents Nr
SMEdenmark ORIGINAL
Islands Brygge 26
DI-2300 Copenhagen, Denmark DE EUROP/EISKE F/ELLESSKABER

EUROPEAN COMMUNITIES - COMMUNAUTES EUROPEENNES
COMUNIDADES EUROPEAS

2 Modiager - Consignee - Destinataire - Destinatario

World Imports

King Boulevard, sector |l, Tower 19, Suite 9A OPRINDELSESCERTIF“(AT

SA-0090-90 Jedda CERTIFICATE OF ORIGIN - CERTIFICAT D'ORIGINE
CERTIFICADO DE ORIGEN

Saudi Arabia

3. Oprindelsesland - Country of Origin - Pays d'origine - Pais de origen

Denmark = <l

4. Oplysninger vedrerende fransport (udfyldning ikke obligatorisk) 5. Bemerkninger - Additional remarks - des remarguas - Comantarios
Proposed means of transport - Expédition prévue par -
Espedicidn prevista por
PO# 80806121
Sea transport
&be Kolli - Mumber of packages -
- Calis - Bultos ‘arebeskrivelse - Description of goods - 7. Mengde - Quantity - Quaniiié -
Description des marchandises - Desripcion de mercancia Cantidad
Maerke og Antal og art
nummer
11-123 10 Pes Test item #1 100 KGM gross / 98 KGM net
90-871 2 Bags Test item #2 75.5 KGM gross [ 67.7 net

Send digital ansggning til SMVdanmark

Du kan sende en digital ansggning til SMVdanmark ved at trykke pa send- MEee® %
knappen i oprindelsescertifikatformularen eller fra oversigten ved at trykke 4

pa send-ikonet til hgjre.

Annuller digital ansggning til SMVdanmark

Du kan annullere en ansggning, sa Iaer\ge den ikke er blevet ggdke'ndt af @ @ B® °o +
SMVdanmark. Du annullerer en ansggning ved at trykke annullerings-ikonet

til hgjre i oversigten. Nar en ansggning er blevet godkendt af SMVdanmark, kan den ikke annulleres.
lkonet forsvinder sdledes, nar en ansggning er blevet godkendt.



Link til forhandsvisning i pdf

Du kan danne et link til en pdf-forhandsvisning af oprindelsescertifikatet. @z & g & @,‘ ®
Linket kan du dele med en kollega eller en kunde, der eksempelvis skal god- *

kende certifikatet, inden det sendes. Nar du trykker pa link-ikonet, kopieres linket automatisk til din
udklipsholder, og du kan indszette det i en browser, sende det pa e-mail osv.

Kopier oprindelsescertifikat/ tidligere ansggning

Du kan kopiere et oprindelsescertifikat ved at klikke pa kopier-ikonet. Der

oprettes en kopi af certifikatet, og indholdet kan nu genbruges til at danne E’@ f8®s4p
et nyt oprindelsescertifikat.

Tilfgj kommentarer

Du kan tilfgje en kommentar til din ansggning ved at klikke pa kommentar- z g1 g 8 ® % 4
ikonet eller ved at indsaette en kommentar nederst pa certifikat-formula-

ren. Kommentarer er synlige for SMVdanmark og vil blive lzest og evt. besvaret af medarbejderne hos
SMVdanmark.

Adresser — sggning

Du kan gemme og genbruge adresseoplysninger i SMVdan- s 1\

marks online Igsning. Nar en adresse er gemt, kan du frem- o

spge adresseoplysningerne fra sggefeltet i alle adressefel-

terne (fakturering, levering, afsender og modtager). e

Adresser —tilfgje og opdatere

Du kan tilfgje en ny adresse til adressekartoteket ved at
trykke pd ‘Tilfg] Adresse’. Herefter tilfgjes og gemmes
adressen i et online adressekartotek. Du kan fremsgge og
bruge gemte adresser. Det kan fx vaere nyttigt at tilfgje
faste modtagere til adressekartoteket.

lE @nsker du at opdatere eller sendre i en eksisterende
adresse, skal du trykke pa ‘Opdater adresse’.

Du kan finde adressekartoteket i menuen ’Indstillinger’  smvdanmark

eller ‘Settings’. Herfra kan du opdatere og sletteadres- .~ e
ser. Her finder du ogsa 'Standard adresse’, som er den ! SMEdenmark 2
adresse, der indsaettes i rubrikken Ansgger/ Consignor,
nar du opretter et oprindelsescertifikatet.

icat d'origine - Certi

(your will be printed on the certificate)

Du aktiverer menuen ved at trykke pa ikonet, der er ud-
formet som et tandhjul.

1. Afsender - Consignor - Expéditeur - Remitente



Appendiks: Problemer med visning af forhandsvisning (pop-up vinduer)
Hvis du ikke far vist en forhandsvisning af oprindelsescertifkatet, nar du trykker pa knappen 'For-
handsvisning” ('Preview’ hvis du har sat din browser op til engelsk sprog), kan det veere, fordi din

browser blokerer for pop-up vinduer. Fglg nedenstaende vejledning for at tillade pop-up vinduer i
SMVdanmarks Igsning.
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Appendiks: Indsaet tekster til remburs og lign.
Du kan indsaette op til 1000 tegn i
varetekstfeltet. Til hgjre finder du
en teeller, der viser, hvor mange

tegn der indsat i feltet.

Du kan kopiere tekst fra mails, Word mv. og indsatte teksten i feltet, hvilket kan vaere nyttigt i for-
bindelse med remburs eller andre situationer, hvor du har behov for at indsaette stgrre tekststykker.

Du kan bruge forhandsvisning, hvis du vil se, hvordan den indsatte tekst vil se ud pa oprindelsescer-

tifikatet (se eksempel nedenfor).

Varebeskrivelse

Testvare til eksport udenfor EU|

‘arebesknvelse - Description of goods -

6. Kolli - Murnber of packages -

Labe Colis - Buftos

nr
Maerks og Antal og art
numimner

Description des marchandises - Desripcion de mercancia

7. Maengde - Quaniity - Cuantité -
Cantidad

lssue date 1/1-2020
The letter of credit is to be XX
Advised XX

Confirmed by our bank: Bank National
Association

Attention: International Operations Telex No.:
12345

SNB UR SWIFT No.: KEYBUS33 ABA.:
123456789 0. The beneficiary is to be shown
as: Importer

Senest opdateret den 21. februar 2018
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